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ПОЛОЖЕНИЕ 

о комплектовании и наполняемости групп при обучении по дополнительным 

общеобразовательным программам в МАУ ДО «ЦДО» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок комплектования и наполняемости групп 

(объединений) при реализации дополнительных общеобразовательных программ (далее – 

Положение) в муниципальном автономном учреждении дополнительного образования «Центр 

дополнительного образования» (далее – МАУ ДО «ЦДО»). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

 Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 № 28 «Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 “Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи”»; 

 Методическими рекомендациями по наполняемости групп при реализации 

дополнительных общеразвивающих программ в Свердловской области (за исключением 

адаптированных дополнительных общеобразовательных программ, а также 

дополнительных общеразвивающих программ, предполагающих индивидуальную работу с 

различными категориями детей); 

 Письмом Правительства Свердловской области – Министерства образования Свердловской 

области от 15.04.2026 № 02-01-81/5936 «О принятии мер по повышению эффективности 

использования бюджетных средств в сфере дополнительного образования детей»; 

 Уставом МАУ ДО «ЦДО» и иными локальными нормативными актами МАУ ДО «ЦДО». 

1.3. Положение обязательно для исполнения всеми участниками образовательных отношений в 

МАУ ДО «ЦДО». 

 

2. Комплектование групп (объединений) 

2.1. Прием обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» осуществляется на основании Правил приема граждан 

в МАУ ДО «ЦДО». 

2.2. Комплектование контингента обучающихся относится к компетенции МАУ ДО «ЦДО» и 

проводится в соответствии с санитарными правилами СП 2.4.3648-20, Уставом МАУ ДО «ЦДО» 

и настоящим Положением. 

2.3. Количество учебных групп, численный состав объединения, недельная нагрузка определяются 

учебным планом МАУ ДО «ЦДО» в пределах бюджетного финансирования и муниципального 

задания. 

2.4. Основное комплектование групп первого года обучения проводится с 01 по 15 сентября 

текущего года. При наличии свободных мест прием возможен в течение всего учебного года. 

2.5. Прием обучающихся производится на основании письменного заявления родителей (законных 

представителей) или личного заявления гражданина с 14 лет. 

2.6. Для зачисления требуются: 

 заявление с согласием на обработку персональных данных; 

 для хореографических, физкультурно-спортивных объединений – медицинская справка-

допуск. 



Истребование иных документов не допускается. 

2.7. Зачисление оформляется приказом директора МАУ ДО «ЦДО». 

2.8. Обучающиеся второго и последующих лет обучения переводятся на следующий учебный год 

приказом директора. С 01 по 15 сентября действует временное расписание, с 15 сентября – 

постоянное. 

 

3. Наполняемость групп (объединений) 

3.1. Группы формируются с учетом направленности программы, возраста обучающихся, условий 

работы, требований СанПиН и методических рекомендаций Свердловской области                                        

(см. Приложение №1). 
3.2. Норма наполняемости групп устанавливается в зависимости от года обучения  

 

Год обучения Норма наполняемости (чел.) 

1-й год не менее 15 

2-й год не менее 10 

3-й и последующие годы не менее 8 

3.3. Для объединений с повышенной опасностью для жизни и здоровья, а также для 

исследовательской деятельности – от 5 до 8 человек. 

3.4. Для объединений естественнонаучной и технической направленностей допускается деление 

групп на подгруппы с меньшей наполняемостью, что фиксируется в дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе. 

3.5. Для Свердловской области (региональная рекомендация): 

при реализации дополнительных общеразвивающих программ (кроме адаптированных и программ 

с индивидуальной работой) рекомендуется обеспечивать наполняемость групп в соответствии с п. 

3.2, а при формировании групп на бюджетной основе – не менее 12 человек на 1-м году обучения 

с учетом экономической эффективности использования бюджетных средств (письмо № 02-01-

81/5936). 

3.6. Группой второго года обучения считается группа, в которой сохранилось не менее 70% от 

состава первого года обучения. 

Группой третьего и последующих лет – не менее 65% от состава первого года обучения. 

3.7. При снижении фактической наполняемости в течение года до 50% и ниже от списочного 

состава группа может быть объединена с другой группой или расформирована. Высвободившиеся 

средства направляются на открытие новых групп при наличии потребности. 

3.8. Занятия с одаренными детьми, детьми, ведущими исследовательскую работу по 

индивидуальным программам, проводятся индивидуально или в малых группах (5–8 человек). 

3.9. Для детей с ОВЗ и детей-инвалидов занятия организуются индивидуально или в малых 

группах на базе МАУ ДО «ЦДО» либо по месту жительства. Содержание образования 

определяется адаптированной образовательной программой и (для детей-инвалидов) 

индивидуальной программой реабилитации. 

3.10. Ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, переходить из одного в другое, 

сочетать различные формы обучения. 

 

 

4. Сроки и порядок комплектования групп 

4.1. Комплектование групп на новый учебный год начинается с 01 сентября и завершается 15 

сентября. 

4.2. Начало занятий – 01 сентября, окончание учебного года – 31 мая. 

4.3. К 15 сентября педагоги представляют списки для издания приказа о зачислении на новый 

учебный год. 

4.4. Изменения в состав групп (дозачисление, отчисление, перевод) оформляются приказом 

директора по мере необходимости в течение учебного года. 



 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения директором МАУ ДО «ЦДО». 

5.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом директора на основании решения 

педагогического совета. 

5.3. Контроль за соблюдением Положения возлагается на старшего методиста МАУ ДО «ЦДО». 

 

 

 

Приложение №1 

 

Рекомендуемый 

минимум 

Рекомендуемый 

максимум 

Социально-гуманитарная направленность 

10 17 

Физкультурно-спортивная направленность 

8 18 

Художественная направленность 

8-10 17 

Туристско-краеведческая направленность 

6 14 

Естественно-научная направленность 

8 16 

Техническая направленность 

8 15 
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