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1. Общие положения 

1.1. Правила приёма обучающихся (далее - Правила) в муниципальное автономное учреждение 

дополнительного образования «Центр дополнительного образования» Каменского муниципального округа 

Свердловской области (далее - МАУ ДО «ЦДО», образовательная организация) определяют Правила 

приема обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам. 

1.2. Настоящие Правила приема обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» разработаны в соответствии с 

ФЗ «Об образовании в РФ» от 29.12.2012г. № 273-ФЗ, приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 

2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», Постановлением Главного государственного 

санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28 Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно- 

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», Уставом МАУ ДО «ЦДО». 

1.3. Родители (законные представители) и обучающиеся при приеме должны быть ознакомлены 

с настоящими Правилами. 

 

2. Прием обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» 

2.1. МАУ ДО «ЦДО» самостоятельно формирует контингент обучающихся в пределах 

муниципального задания, условий для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных и 

гигиенических норм и нормативов, и лицензией на право ведения образовательной деятельности и на 

основании социального заказа. Перечень дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ определяется ежегодно. 

2.2. Правила приема в МАУ ДО «ЦДО» обеспечивают прием всех обучающихся, желающих 

получить дополнительное образование. При приеме обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» не допускаются 

ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к 

религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению. 

2.3. Преимущественное право на зачисление ребенка в МАУ ДО «ЦДО» предоставляется лицам, 

пользующимся социальными льготами, предусмотренными действующим законодательством (при наличии 

документа, подтверждающего льготу). 

2.4. Прием обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» осуществляется на основании письменного 

заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних (Приложение 1), наличия 

сертификата дополнительного образования; согласия родителей (законных представителей) ребенка на 

обработку персональных данных (Приложение 2). В случае если в Заявлении заполнены не все 

необходимые строки, настоящих Правил, должностное лицо, осуществляющее прием - возвращает 

заявителю Заявление. 

2.5. При приеме в МАУ ДО «ЦДО» педагог дополнительного образования знакомит 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся с Уставом МАУ 

ДО «ЦДО», лицензией на право осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной регистрации юридического лица, образовательной программой, Правилами внутреннего 

распорядка обучающихся и локальными актами, регламентирующими организацию образовательного 

процесса. 

2.6. Решение о зачислении обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» оформляется приказом директора 

МАУ ДО «ЦДО» и доводится до сведения обучающихся, их родителей (законных представителей). 

2.7. Все обучающихся, зачисленные в МАУ ДО «ЦДО», вносятся в региональный 

информационный ресурс «Навигатор дополнительного образования». 



2.8. Прием и зачисление детей в объединения физкультурно-спортивной направленности: 

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающихся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), 

с о г л а с и е  н а  о б р а б о т к у  персональных  д а н н ы х , на л ич ие  сертификата дополнительного 

образования у обучающегося, отсутствие противопоказаний по состоянию здоровья, письменное 

разрешение лечащего врача (для детей с ОВЗ); 

-для занятий, обучающимся необходимо иметь на занятии сезонную спортивную одежду и обувь. 

2.9. Прием и зачисление детей в объединения художественной направленности: 

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающиеся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), согласие 

на обработку персональных данных, наличие сертификата дополнительного образования у обучающегося; 

-для занятий, обучающиеся должны иметь на занятии материалы и инструменты, необходимые для 

реализации выбранной программы. 

2.10. Прием и зачисление детей в объединения туристско-краеведческой направленности: 

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающиеся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), согласие 

на обработку персональных данных, наличие сертификата дополнительного образования у обучающегося; 

-для занятий, обучающиеся должны иметь на занятии материалы и инструменты, необходимые для 

реализации выбранной программы. 

2.11. Прием и зачисление детей в объединения естественнонаучной направленности: 

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающиеся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), согласие 

на обработку персональных данных, наличие сертификата дополнительного образования у обучающегося; 

-для занятий, обучающиеся должны иметь на занятии материалы и инструменты, необходимые для 

реализации выбранной программы. 

2.12. Прием и зачисление детей в объединения технической направленности: 

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающиеся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), согласие 

на обработку персональных данных, наличие сертификата дополнительного образования у обучающегося, 

медицинская справка, об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, письменное разрешение 

лечащего врача на обучение работе на компьютере (для детей с ОВЗ); 

-для занятий, обучающимся необходимо иметь на занятии тетрадь (желательно в клетку), 

письменные принадлежности. 

2.13. Прием и зачисление детей в объединения cоциально-гуманитарной направленности: 

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающиеся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), согласие 

на обработку персональных данных, наличие сертификата дополнительного образования у обучающегося; 

-для занятий, обучающиеся должны иметь на занятии материалы и инструменты, необходимые для 

реализации выбранной программы. 

2.14. МАУ ДО «ЦДО» вправе осуществлять прием детей на обучение за пределами бюджетного 

финансирования (на платной основе). В этом случае прием обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних и 

двухстороннего договора между родителями (законными представителями) обучающихся и МАУ ДО 

«ЦДО».  

-на первый год обучения зачисляются все желающие обучающиеся образовательных учреждений 

при наличии свободных мест; 

-перечень документов для зачисления: заявление от родителей (законных представителей), согласие 

на обработку персональных данных, наличие сертификата дополнительного образования у обучающегося, 

двухсторонний договора между родителями (законными представителями) обучающихся и МАУ ДО 

«ЦДО»; 

-для занятий, обучающиеся должны иметь на занятии материалы и инструменты, необходимые для 

реализации выбранной программы. 

 

 



3. Порядок комплектования 

3.1.  Основное комплектование групп обучающихся первого года обучения проводится с 01 

сентября по 15 сентября текущего года. При наличии свободных мест в объединении прием обучающихся 

может осуществляться в течение всего учебного года. 

3.2. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности дополнительных 

общеобразовательных программ с учетом рекомендаций СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

утверждённых Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 №28. 

Персональный состав утверждается приказом директора. 

3.3. Конкретные значения наполняемости групп определяются Уставом образовательной 

организации, дополнительной общеразвивающей образовательной программой, государственным 

(муниципальным) заданием. 

Образовательная организация самостоятельно определяет предельную наполняемость групп в 

Положении о комплектовании и наполняемости групп. 

3.4. Деятельность обучающихся в МАУ ДО «ЦДО» осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных группах. 

3.5. Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких группах. В работе групп могут 

участвовать (совместно с детьми) их родители (законные представители) без включения в основной состав 

при наличии условий и согласия директора МАУ ДО «ЦДО» или его заместителей. 

3.6. Перевод ребенка в другую группу (в рамках одной образовательной программы) в течение 

года возможен по заявлению родителей (законных представителей), при наличии свободных мест. 

3.7. Место за обучающимся в МАУ ДО «ЦДО» сохраняется на время его отсутствия в случае 

болезни, карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных 

представителей) при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, выданного 

медицинским учреждением или письменного заявления родителей (законных представителей) на имя 

директора МАУ ДО «ЦДО». 

 

4. Дополнительные условия при приеме 

Группы первого года обучения формируются как из вновь зачисляемых 

обучающихся, так и из обучающихся, не имеющих по каким-то причинам возможности продолжить 

занятия в группах второго и последующих годов обучения, но желающих заниматься избранным видом 

деятельности. 

4.1. Прием обучающихся в группы второго и последующих лет обучения возможен в случае 

успешного прохождения аттестации по окончании предыдущего года обучения (если это предусмотрено 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, в форме, предусмотренной данной 

программой). 

4.2. В летнее каникулярное время комплектование контингента обучающихся может 

осуществляется исходя из запроса детей и их родителей (законных представителей) на дополнительные 

образовательные услуги. Образовательный процесс предполагает обучение по краткосрочным 

дополнительным общеобразовательным программам и индивидуальным учебным планам. 

 

5. Порядок регулирования спорных вопросов 

Родители (законные представители) обучающихся имеет право обратиться к Учредителю МАУ ДО 

«ЦДО» (Управление образования Администрации Каменского муниципального округа Свердловской 

области) по рассмотрению спорных (конфликтных) вопросов, возникающих при приеме обучающихся в 

МАУ ДО «ЦДО». 

 

6.        Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение о правилах приема обучающихся является локальным нормативным 

актом, принимается на Педагогическом  совете и утверждается (либо вводится в действие) приказом 

директора организации,  осуществляющей образовательную деятельность.   

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в  письменной 

форме в соответствии действующим законодательством Российской  Федерации.   

6.3. Положение о правилах приема обучающихся принимается на неопределенный срок. Изменения 

и дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 6.1. настоящего Положения.   

6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и  разделов) в 

новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

  



Приложение 1 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ (ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ 

ПОТРЕБИТЕЛЯ) 
 

Я, ____________________________________________________________, прошу зачислить моего 

ребенка  на  обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе 

«_____________________________» в МАУ ДО «ЦДО». 

 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка: _____________________________________  

Дата рождения ребенка: _________________ 

Номер СНИЛС:_________________________ 

Адрес регистрации ребенка:_______________________________ 

Контактные данные: ____________________________________________________________  
  (телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя) 

 

 Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами персонифицированного учета 

детей, обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам и обязуюсь 

соблюдать все без исключения положения указанных Правил. 

 

 Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в региональный 

навигатор в соответствии с Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным программам. 
 

 

_________________20__г.                    __________________/___________________/  
                                                                                подпись                         расшифровка 

 

Для отметок учреждения, принявшего заявление 

 

Заявление принял 

 

Организация 

 

Должность 

 

Фамилия ИО 

 

___________________ 

 

________________________ ______________________ 

Подпись ___________________________  

   
 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ РЕБЕНКА ПРИ 

ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ 

ПРОГРАММЕ (ДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ ПОТРЕБИТЕЛЯ) 

 

Я, ____________________________________________________________________________, 

(серия, номер паспорта, кем, когда выдан) 

_____________________________________________________________________________,  

(адрес родителя (законного представителя) 

 

являющийся родителем (законным представителем)     

_____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. ребенка – субъекта персональных данных) 

_____________________________________________________________________________, 

(номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи и выдавшем органе) 

_____________________________________________________________________________, 

(адрес ребенка – субъекта персональных данных) 

 
для реализации прав и законных интересов ребенка при зачислении на обучение по дополнительной 

общеразвивающей программе и с целью эффективной организации обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам, даю согласие на обработку следующих персональных данных: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

2) вид документа, удостоверяющего личность ребенка, его серия, номер и дата выдачи, а 

также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 

3) дата рождения ребенка;  

4) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) ребенка; 

5) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя) 

ребенка; 

6) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка, 

его серия, номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего 

документ (при наличии); 

7) контактная информация родителя (законного представителя) ребенка (адрес электронной 

почты, телефон); 

8) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя 

(законного представителя) ребенка; 

9) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся. 

 

Региональному модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем 

организациям, осуществляющим образовательную деятельность, реализующим дополнительные 

общеобразовательные программы, сведения о которых внесены в региональный навигатор в порядке, 

установленном Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по дополнительным 

общеобразовательным программам (далее – исполнители), даю дополнительно согласие на обработку 

следующих персональных данных, в том числе посредством информационной системы «Навигатор 

дополнительного образования»: 

1) фотографической карточки обучающегося, 

2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании 

обучающимся,  

3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся, 

4) данных о составе семьи (в том числе наличии статуса ребенка-сироты или ребенка, 

оставшегося без попечения родителей), статусе и материальном положении семьи (в том 

числе наличии статуса семьи, находящейся в трудной жизненной ситуации), ограничениях в 

связи с состоянием здоровья (в том числе при наличии сведения, содержащиеся в заключении 

психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК), медицинском заключении, справке, 

подтверждающей факт установления инвалидности, индивидуальной программе 

реабилитации или абилитации инвалида), номере полиса обязательного медицинского 

страхования, постановке на учет в образовательной организации и/или органах ПДН (при 

наличии), включении сведений о ребенке в государственный информационный ресурс о 

лицах, проявивших выдающиеся способности и других персональных данных обучающегося, 



если они необходимы для эффективной организации обучения по образовательной 

программе, предоставления ему мер социальной поддержки. 

 

Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения с персональными 

данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных данных 

законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных данных, любыми 

выбранными оператором персональных данных способами обработки, за исключением согласия на 

передачу персональных данных третьим лицам в любой другой форме, помимо предоставления 

персональных данных региональному модельному центру, муниципальным опорным центрам, 

исполнителям услуг в рамках информационной системы «Навигатор дополнительного образования» 

(на такое предоставление согласие дается). 

 Согласие на включение персональных данных ребенка – в информационную систему 

«Навигатор дополнительного образования» дается на срок вплоть до достижения ребенком возраста 

18 лет, в целях использования указанных персональных данных для реализации права ребенка на 

получение и реализацию государственной (муниципальной) услуги в социальной сфере «реализация 

дополнительных общеразвивающих программ» такими субъектами, как региональный модельный 

центр и муниципальный опорный центр, исполнители государственной (муниципальной) услуги в 

социальной сфере.  

 Даю согласие на включение в информационную систему «Навигатор дополнительного 

образования» для дальнейшей обработки вышеуказанными операторами персональных данных 

следующих персональных данных ребенка: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 

2) вид документа, удостоверяющего личность, его серия, номер и дата выдачи, а также 

наименование органа и код подразделения, выдавшего документ (при наличии); 

3) пол; 

4) дата рождения; 

5) место (адрес) проживания; 

6) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

7) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя (законного представителя); 

8) вид документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), его серия, 

номер и дата выдачи, а также наименование органа и код подразделения, выдавшего документ 

(при наличии); 

9) контактная информация родителя (законного представителя) (адрес электронной почты, 

телефон); 

10) данные страхового номера индивидуального лицевого счета (СНИЛС) родителя 

(законного представителя); 

Сведения об операторах персональных данных: 

Региональный модельный центр: ГАНОУ СО "Дворец молодёжи" 

Организация (индивидуальный предприниматель), осуществляющие обучение:  

Центр дополнительного образования, пгт Мартюш 

 

Согласие информированное, дано свободно.  

Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме.  

 

___________________20__г.                                                                   

                                                                                  __________________/___________________/  

                                                                                          подпись                       расшифровка 

 

Заявление принял 

 

Организация 

 

Должность 

 

Фамилия ИО 

 

___________________ ________________________ ______________________ 

 

Подпись 

 

___________________________ 
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